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UpiesnEni Pracovnfto i6du pro katedru fyzikilni elektroniky

Na z6kladE zikona d. lll/1998 Sb. o vysokych 5kol6ch, Piikazu d6kana d.

612016 RozvrZeni pracovni doby na FJFI a sm6mice tajemnika d. 4012016 Pracovni
i5d - pracovni doba a doba odpodinku stanovuji upiesfiujfci n6leZitosti platnd pro
katedru fy zikillni elektroniky.

1. Za pracoviStE se povaZujf budovy FJFI, tj. Trojanova 13, V Hole5ovidkrlch 2 a
Biehov6 7.

2. Kai:di zamdstnanec je povinen pnib6h pracovni doby prribEZnE zapisovat do
evidence dochrizky na stanoven6m formul6ii. Do evidence dochiizky se zapisuje
piichod na pracoviStl (zahdjeni pr6ce), odchod z pracovi5t6 (ukondeni pr6ce),
piest6vka v pr6ci (nejpozdEji po 6 hodin6ch nepietrZitd pr6ce piest6vka nejm6n6
30 minut), podet odpracovanych hodin (bez piest6vek) v dany den, tfdenni soudet
odpracovanych hodin, dfivod nepiitomnosti (napi. vykon prSce mimo pracovi5tE,
dovolen6, pracovni cesta, nemoc, ...) nebo pozn6mka. Akademidti pracovnfci
eviduji pouze zhkladni pracovni dobu dle smdrnice tajemnika E. 4012016 a
rozvrhovanou vyuku.

3. easov6 fdaje v evidenci dochhzl<y se zaokrouhluji na 5 minut.
4. Vykon pr6ce mimo pracovi5tE musi byt zaznamenin v evidenci doch6zky a musi

byt ziejme, kde byly prSce proviiddny. O nepiitomnosti na pracovi5ti musi blft
informov6n piisluSn;f vedouc i skupiny.

5. Smdna nesmi pies6hnout 12 hodin. Mezi smEnami musf byt das na odpodinek
nejm6nE l l hodin.

6. V piipadE, Ze po prvni piest6vce v pr6ci zamEstnanec pracuje vice neZ 6 hodin,
musi b;ft zaiazena nejpozd6ji po 6 hodin6ch druh6 piest6vka nejmdnE 30 minut,
kterii se nepodit6 do odpracovan6 doby.

7. Pr6ci piesdas je moZn6 konat jen qijimeEnE zviinych provoznich drivodri a
pouze na naiizeni vedouciho katedry.
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Pr6ci v noci (22:00 - 6:00) je moZn6 konat jen vyjimednE v odfivodnEnjch
piipadech a s pisemnym souhlasem vedouciho katedry.
V pifpadE praci v laboratoii po 19 hodin6, musf b;it z drivodu bezpednosti
piftomni alespoil dva zamEstnanci.
Vypln6ny formul6i evidence dochrizky za piislu5nli mEsfc s podpisem pracovnika
(potvrzujici spr6vnost fdajfi) se odevzdiivii na sekretariiit katedry ke kontrole a

archivaci nejpozdEji do 7. dne nrisledujiciho mEsice.

ZamEstnanec je povinen odpracovat tlfdn6 40 hodin pii pln6m fivazku (pii
zkr6cen6m rivazku piepodteny podet hodin).
Formul6i evidence doch6zky je dostupny ve formd Excel tabulky. Do zhhlavi
formul6ie zamEstnanec vyplni jm6no a piijmeni a velikost uvazku, resp. podet
hodin/tjden. Po zad6ni dasovych ridajfi ve tvaru HH:MM (napi. 08:30) se

automaticky dopoditri odpracovan6 doba za den, resp. tyden. V piipad6
nestandardnich situacf, napi. dvE pracovnf piestrivky (formul6i piedpoklSd6
pouze jednu), je moZnd do vyti5tEn6ho formuklie provdst pfsemn6 dopln6nf. Na
sekretariiit6 katedry bude take k dispozici papirovlf formul6i pro rudnf
vyplfiovSni. ZamEstnanec musi s6m vypodftat a vyplnit odpracovanou dobu za
den, resp. fj'den.

Zru5uje se vyhla5ka vedoucfho KFE (. 512016

Tato vyhla5ka nabi,va udinnosti dne 8.10 .2019.

doc. Ing. Miroslav Cech, CSc.
vedouci KFE
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